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LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS VRUBLEVSKIU BIBLIOTEKOS
RANKRASCIU SKYRIAUS SKAITYKLOS VARTOTOJU APTARNAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos (toliau — Biblioteka) Rankras¢iy skyriaus
skaityklos (toliau — Skaitykla) vartotojy aptarnavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
specialiuosius reikalavimus Rankraséiy skyriaus fonde saugomy dokumenty (toliau — dokumentai)
bei parankinio fondo prieinamumui ir panaudojimui.

2. Bibliotekos Rankras¢iy skyrius (toliau — Skyrius) yra specializuotas Bibliotekos padalinys,
kuriame galioja visi Bibliotekos veiklg reguliuojantys norminiai teisés aktai.

3. Skyriaus vartotojai yra aptarnaujami vadovaujantis Naudojimosi Lietuvos moksly akademijos
Vrublevskiy biblioteka taisyklémis bei Siomis Taisyklémis.

II. LEIDIMO ISDAVIMO TVARKA

2. Skyriuje saugomais dokumentais naudotis turi teis¢ registruoti Bibliotekos vartotojai, pateike
skaitytojo pazyméjima, rekomendacijg ir (ar) motyvacinj siun¢ianciosios institucijos arba tyrimo
vadovo raSta, patvirtinanti moksling veikla, tyrimo tikslus, ir (ar) laisvos formos dokumentsy,
pagrindziantj apsilankymo motyvus ir karta per kalendorinius metus Skaitykloje uzpildg vartotojo
praSyma-anketg (priedas).

3. Biblioteka patikrina pateiktus dokumentus priimdama sprendima iSduoti ar atsisakyti iSduoti
leidimg dirbti su Skyriuje saugomais dokumentais. Leidimas iSduodamas vieneriems kalendoriniams
metams. Priémus sprendimg atsisakyti iSduoti leidimag dirbti su dokumentais nurodomos to priezastys
bei kitos pagrindZiancios aplinkybés. Vartotojas, atsizvelges | sprendime atsisakyti iSduoti leidima
nurodytus argumentus, gali teikti pakartoting rekomendacija ir (ar) motyvacinj siuncianciosios
institucijos arba tyrimo vadovo rasta, patvirtinantj moksling veikla, tyrimo tikslus, ir (ar) laisvos
formos dokumenta, pagrindZiant] apsilankymo motyvus, kurj Biblioteka vertina Siame punkte
nurodyta tvarka.

1. VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

4. Kiekvienais kalendoriniais metais per pirmajj apsilankyma vartotojas jraSomas j Skyriaus vartotojy
registracijos knyga.

5. Skyriaus fonde saugomus dokumentus galima uzsakyti atlikus paieska Bibliotekos elektroniniame
kataloge arba Skaitykloje esanc¢iuose korteliy kataloguose.

6. Dokumentais ir parankiniu fondu galima naudotis tik Skaitykloje, jokie Skyriaus fonde saugomi
dokumentai } namus neiSduodami.

7. ] Skaitykla leidziama atsine$ti raSomaja priemone, popieriy, neSiojamajj kompiuterj (be déklo,
krepsio) ir priemong, kuria leidziama fotografuoti dokumentus. Kiti daiktai paliekami Bibliotekos
ribinéje. Vartotojai su virSutiniais lauko drabuziais, krepSiais ir kuprinémis j Skaitykla nejleidZziami.
8. Draudziama ] Skaitykla atsinesti asmenines ar i§ kity Bibliotekos skaitykly knygas ir Kitus
dokumentus.

9. Vartotojui vienu metu gali biiti iSduodami ne daugiau kaip 5 (penki) dokumentai, o per dieng — ne
daugiau kaip 20 (dvidesimt) dokumenty. Kiekvienu atveju dél konkretaus iSduodamy dokumenty
skaiCiaus, atsizvelgdamas j dokumento apimtj, formata, fizing buklg, sprendzia Skaityklos
darbuotojas.



10. Dokumentai j Skaityklg pristatomi per valandg nuo jy uzsakymo. Kitas uzsakymas priimamas,
kai skaitytojas grazina jam iSduotus dokumentus. Kai uzsakymas pateikiamas po 16 val., dokumentai
1Sduodami kitg ar vélesne skaitytojo nurodyta diena.
11. Uzsakyti dokumentai Skaitykloje laikomi 5 darbo dienas. Jei vartotojas neatvyksta ir nepranesa
apie atvykimg, dokumentai grazinami j saugyklas.
12. I8duodant dokumentus ir juos grazinant, Skaityklos darbuotojas kartu su vartotoju apzitri
dokumentus ir patikrina jy fizing buklg. Skaityklos darbuotojas skaitytojy registracijos knygoje jraso
vartotojo vardg ir pavarde, iSduodamo dokumento $ifra, o vartotojas pasirasSo.
13. Vartotojams neisduodami kataloguojami, skaitmeninami, restauruojami, eksponuojami parodose,
blogos fizinés biiklés dokumentai. Tais atvejais, kai dél objektyviy priezas¢iy uzsakomy dokumenty
1Sduoti néra galimybés, vartotojas yra apie tai informuojamas nurodant to priezastis ir numatoma
i8davimo laika (jei tai objektyviai jmanoma).
14. Dokumento originalas neisduodamas, jeigu yra prieinama jo kopija (kserokopija, mikrofilmas ar
CD) ar skaitmeniné versija, iSskyrus tuos atvejus, kai originalas buitinas moksliniams tyrimams ir
raStu pateikiami tai pagrindZiantys paaiSkinimai. Dokumenty i§davimo klausima sprendZzia Skyriaus
vadovas.
15. Dokumentai, prie kuriy prieigg riboja jstatymai, skaitytojui iSduodami:
15.1. dokumentai, priimti saugojimui pagal sutartis, skaitytojams iSduodami sutartyje
nurodytomis salygomis;
15.2. dokumentai, kuriuose yra privataus ar kitokio pobiidzio ribojamos informacijos apie
kita asmenj, iSduodami skaitytojui pateikus fondo sudarytojo rastiska sutikima;
15.3. dokumentai, kuriy naudojimas gali pakenkti jy fizinei buklei, neiSduodami
(pateikiama tik dokumento kopija).

IV. DOKUMENTU KOPIJAVIMAS

16. Vartotojai tyrimams reikalingus dokumentus savo jranga gali fotografuoti nemokamai.

17. Skaitmeninius Skyriaus fonde saugomy dokumenty vaizdus, reikalingus viesai skelbti, publikuoti,
naudoti leidiniuose, parody ekspozicijose, interneto svetainése ir Kitur, vartotojas privalo uzsakyti,
naudodamasis Bibliotekos skaitmeninimo paslaugomis.

18. Norint gauti leidimg publikuoti dokumenty kopijas, reikalinga su praSymu kreiptis j Bibliotekos
direktoriy. Vartotojy jsigytos dokumenty kopijos negali biiti naudojamos komerciniais tikslais ar
perduotos tretiesiems asmenims.

V. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

19. Vartotojas turi teise:
19.1. naudotis Skyriuje saugomais dokumentais ir parankiniu fondu;
19.2. naudotis Skyriaus katalogais, kitomis informacijos paieskos priemonémis;
19.3. gauti informacijg visais su Skyriuje saugomais dokumentais susijusiais klausimais
zodziu, rastu, telefonu, elektroniniu pastu;
19.4. suderinus su Skaityklos darbuotoju savarankiskai fotografuoti skaitomus dokumentus;
19.5. uzsisakyti dokumenty kopijas pagal Bibliotekoje galiojan¢ig tvarkg ir jkainius,
patvirtintus direktoriaus jsakymu. Jeigu Biblioteka neturi reikiamos kopijavimo technikos,
dokumentai gali buti kopijuojami uzsakovo patalpose arba kitose institucijose specialiu
Bibliotekos direktoriaus leidimu, pateikus institucijos tarpininkavimo rasta;
19.6. naudotis technikos priemonémis (pvz., kompiuteriu, fotoaparatu), jeigu jos nekenkia
dokumentams ir netrukdo kitiems skaitytojams.
20. Vartotojas privalo:
20.1. pastebéjes, kad dokumentai jplésti, jpjauti ar kitaip pakenkti, pranesti Skaityklos
darbuotojui;
20.2. ypatingai atsargiai elgtis su restauruotais, defektuotais, didelio formato leidiniais;



20.3. likus 30 min. iki Skaityklos darbo pabaigos, grazinti naudotus dokumentus Skaityklos
darbuotojui;
20.4. skelbdamas, cituodamas ar publikuodamas dokumentg teisingai nurodyti dokumenty
saugotoja ir dokumento $ifra: pvz., LMAVB RS F17-11, lap.12.
21. Vartotojui draudziama:
21.1. i$nesti dokumentus 1§ Skaityklos;
21.2. perduoti dokumentus kitam vartotojui;
21.3. kopijuoti dokumentus be Skaityklos darbuotojo leidimo;
21.4. savarankisSkai déti | dokumentus ar katalogus jvairius zymeklius;
21.4. i§imti dokumentuose rastus lapelius, rastelius ar kitus smulkius daiktus;
21.5. remtis ant dokumenty, juos lankstyti, laikyti tekstu j apacia, liesti neSvariomis, drégnomis
rankomis, braukti per dokumentg pirstais ar rasikliu,
21.6. raSyti pastabas, Zymas, braukyti, taisyti dokumentus;
21.7. rasyti pasidéjus popieriaus lapg ant dokumento;
21.8. naudotis zirklémis, klijais, rasaliniu plunksnakoc¢iu, zymekliu;
21.9. Skaitykloje valgyti, gerti, kalbéti telefonu.

22. Vartotojas, sugadings ar sunaikings Skaitykloje jam iSduota dokumenta, o taip pat panaudoj¢s
medziagg neteisétai, atsako jstatymy nustatyta tvarka; apie jo netinkamg elgesi informuojama
darbovieté ar mokymo jstaiga.

23. Vartotojui, pazeidusiam S§ig tvarkg, Bibliotekos direktoriaus sprendimu leidimas dirbti su
dokumentais gali biiti anuliuotas arba laikinai apribotas



Lietuvos moksly akademijos
Vrublevskiy bibliotekos
Rankra$¢iy skyriaus vartotojy
Aptarnavimo taisykliy priedas

LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS PRASYMAS-ANKETA
VRUBLEVSKIU BIBLIOTEKA
RANKRASCIU SKYRIUS m. mén.  d.

(vardas, pavardé)

(skaitytojo bilieto Nr.)

(darbovieté ir pareigos; mokslo jstaiga, fakultetas, kursas; uzsiémimas)

El. pastas

Prasau leisti naudotis Jisy bibliotekos Rankras¢iy skyriuje saugomais dokumentais §ia tema:

Tyrinéjimo tikslas:

Chronologinés ribos

Parenges (-usi) studijas ar publikacijas, kuriose panaudosiu Rankras¢iy skyriuje saugomus
dokumentus, viena ju egzemplioriu pateiksiu bibliotekai.

Su Rankrasciy skyriaus darbo taisyklémis susipazinau:

(parasas) (vardo raidé, pavardé)

Lietuvos moksly akademijos
Vrublevskiy bibliotekos
Direktorius

(parasas)



